LAYANAN LPSE BAGI PENYEDIA

PEMERINTAH KABUPATEN LUMAJANG
DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA
KABUPATEN LUMAJANG
UPT LAYANAN PENGADAAN SECARA
ELEKTRONIK

NOMOR SOP 427.53/7.01/2018

TANGGAL

PEMBUATAN 01 MARET 2018

TANGGAL
REVISI

TANGOAL_

PENGELOLAAN PERUBAHAN DAN

tentang Penyelenggaraan
Transaksi Elektronik;

. Peraturan Presiden Nomor 54 Tahun 2010
tentang Pengadaan Barang ! Jasa
Pemerintah;

. Peraturan Presiden Nomor 35 Tahun 2011
tentang Perubahan Atas Peraturan Presiden
Nomor 54 Tahun 2010 Tentang Pengadaan
Barang / Jasa Pemerintah,

. Peraturan Presiden Nomor 70 Tahun 2012

tentang Perubahan Kedua atas Peraturan

Presiden Nomor 54 tahun 2010 tentang

Pengadaan Barang / Jasa Pemerintah;

Peraturan Presiden Nomor 172 Tahun 2014

tentang Perubahan Ketiga Atas Peraturan

Presiden Nomor 54 Tahun 2010 Tentang

Pengadaan Barang / Jasa Pemerintah;

Peraturan Presiden MNomor 4 Tahun 2015

tentang Perubahan Keempat Atas Peraturan

Presiden Nomor 54 Tahun 2010 Tentang

Pengadaan Barang / Jasa Pemerintah.

. Peraturan Presiden Nomor 16 Tahun 2018
Tentang Pengadaan Barang [  Jasa
Pemerintah,

Sistem dan

| NAMA SOP _EILIS
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1, Peraturan Pemerintah Nomeor 82 Tahun 2012 | 1. Pemohon

2. Pengelola perubahan
3. Kepala LFSE

| KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGEKAFAN

1. Formulir Perubahan

2, Burat Kuasa

3. 8K Pengangkatan / Penunjukkan

4, Surat permohonan perubahan email dan/atau
password akun

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

1. Pelaksaha bertanggung jawab atas

| pelaksanaan aktivitas yang telah dibakukan
dan ditetapkan.

. Segala bentuk penyimpangan atas mutu baku
terkait perlengkapan, wakiu maupun output
dikategorikan sebagai bentuk kegagalan yang
harus dipertanggung  jawabkan oleh

* pelaksana.




Pelakzana Mutu Balou Keterangan
o Aktivitas
Pemichon ﬁ::m Kepala LPSE Pei ; ﬂ“-"_m mﬂm” m‘i Wakta | Output
I | Pemchon menyiapkan 1. Formulir 1 hari Lengkap
r informasi perubahan yang perubahan tidaknya
diperlukan dan membuat | 2.Surat berlas
permintaan perubahan permohonan
. | yang ditujukan kepada A permahionin perubahan
Koordinater Perubahan
2 | Pengelola Perubahan Tidak Kelengkapan | 2jam | Kelengkapan
mengevaluasi permintaan ' berkas berkas
v perubahan Y permohonan permohonan
ke perubahan ‘perubahan
3 | Pengelola Perubahan v > Kelengkapan 15 Hasil
mengevaluasi tingkat Tiddak berkas mernit mengevaluasi
o keterdesakan | emergernog permohonan berkas
perubahan perubahan permohonan
perubahian
4 Kepala LPSE mengevaluasi v Hasil evaluasi 1 jam Perundaklanjut
dan mengenalisa berkas AN perastojuan
permintaan perubahan permotionan berkas
mendesak yang dilaporkan perubahan permohonan
oleh Pengelola Pérubahan dari pengelols perubahan
perubahan
5 Pengelola Perubahan - Persetujusn | 2 jam Hasil evaluasi
melakitkan perubahan dokumen perubahan
seaual dengan permintasn Eericas YAng
perubahan yang telah - didokumentasi
; e : dak permohonan
? disetujui Kepala LPSE ¥ i kan
yang sudah
dievaluasi
g - PC
& Pengelola Perubahan Berkas 1 jam - Berkas
mendokumentasikan <> dokurmen dokumen
perubiehan, melakukan teat ) hisil bl
terhadap perubahan, Tidak Ya b SsbRan
7 Pengelola Perubahan - Berkas 1 jam Laporan dan
melakukan mekaniame roll dokumen doltumentas:
back. hasil perubgahan
perubahan
- PG
B Pengelola Perubahan Laporan dan 5 memit | Laporan dan
membual dan memberikan . 4 dokumentasi dokumentasi
laporan kepada Kepala perubahan perubahan
LPSE ditindak
lanjut untuk
diverifikas
] Kepala LPSE memeriksa Verifikasi 5 menit | Hasil verifikasi
. laporan serta dokumentaai > laporan dan laporan dan
perubahan vang dilakukan dokumentasi dokumentasi
perubaban perubahan
10 | Pengelola Perubahan Berkas jadwal | 15 Dokumentasi
. membuat jadwal untuk nilis g — | rilis perubahan | menit jedwal nlia
perubshan vang akan perubshan
dilakukan
11 | Pengelola Perubahan Hagil evaluasi
mengevaluasi apakah parubahan
terdapat perubahan padsa pada daftar 2 jam KIB (Kartu
daftar aset setelah terjadi aset Inventaria
12 | Memperbaharn daftar aset KIE [Kartu 2 jam KIB {Kartu
D Inventaris [nventans
Barang Barang
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