
PENCATATAN DAN PENDATAAN 

L Formulir Perubahan 
2. Surat Kuasa 
3. SK Pengangkatan / Penunjukkan 
4. Sural permohonan perubahan email dan/atau 

assword akun 

PERAl..i\TAN/PERL.ENGKAPAN 

• 

1. Pelaksana bertanggung [awab atas 
pelaksanaan aktivitas yang Lelah dibakukan 
dan ditetapkan. 

2. Segala bentuk penyimpangan atas rnutu baku 
teckait perlengkapan, waktu maupun output 
dtkategorikan sebagaJ bentuk kegagalan yang 
harus dipertanggung jawabkan oleb 
etaksana . 

PERI.NGA TAN 

KE'l'ERKAITA.N 

1. Pemohon 
2. Pengelola perubahan 
3. Kepala LPSE 

KUALJPIKASL PELAKSANA 
I. Peraturan Pernerintah Nomor 82 Talmo 2012 

tentang Penyelenggaraan Sistem dan 
Transaksi Elektronik; 

2. Peraturan Presiden Nomor 54 Tahun 2010 
tentang Pengadaan Barang / Jasa 
Pemerintah; 

3. Peraturao Presiden Nomor 35 Tahun 2011 
tentang Perubahan Atas Peraturan Presiden 
Nomor 54 Tahun 2010 Tentang Pengadaan 
Barang I .Jasa Pernerintah; 

4. Peraruran Preside.a Nemer 70 Tahun 2012 
tentang Perubahan Kedua, atas Peraturan 
Presiden !lfomor 54 tahun 2010 teruang 
Pengadaan Barang I Jasa Pemerintab; 

5. Peraturan Presiden Nomor 172 Tahun 2014 
tentang Perubahan Ketiga Atas Peraturan 
Presiden Nomor 54 Tahun 2010 Tentang 
Pengadaan 8arang / Jasa Pemerintah; 

6. Peratu.ran Presiden Nomor 4 Tahun 2015 
tentang Perubahan Keempat Atas Peraturan 
Presiden Nomor 54 Tahun zoto Temang 
Pengadaan Barang / Jasa Pcmerintah. 

'7. Peraturan Presklen Nomor 16 Tahun 2018 
Tentang Pengadaan Barang / Jasa 
Pernerintah. 
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Pelaksana Mutu Baku Keterangan 
No AktiVitas 

Pemchon Pengelola Kepalo LPSE Persyararan / wekru Output Perubahan Perlen~kaoan 

l Pemohon mciiyiapkan U'ormulir l han l..cngkap 
• in[<>rm3$i perubahan yang perubahen tidaknya 

diperlulcan dan membuat ! I 
2_.Surat berkas 

peemintaan perubahan permohonan pennohonan 
! yang dm11ukan kcpada • peru bahan 

Koo:rdin.ator Perubehan 

2 Pengelo~ Perubahan Tidak Kelengkapan ~jam k'.elengkapan 
mengevaluas1 permintaan 

/ 
berkas bcrkas . perubahan pennohonan perrnohonan Ya eerubehen eerubahar, 

3 ~ngelola Peru behan . K<lengkapan 15 Has ii 
mengr:valuR,si tin.gkal Tidal< berkas men.it mengeveluasi 
keterdc•akanfemP.~ / permohonan berkas 
perubehen perubaha!l permohcnan 

-rubahan 
4 Kepala LPSE mengcva.lua•i •• Hesll ev-aluas1 I jam Penmdeklanjut 

dan m.enganaiusa D berkas an peraetujuan 
perminraen perubeben permobcncn berkas 
mendesek yang diluporko.n perubehan permohonan 
olch Pengelela Peru bahan dari pengclcle perubahan 

eeru behan 
5 PcQ.gclots Porubahan - Peraetujuan l!jt.m Heail evaJua,sa 

molakukan pj:rubahan dokumen perubahen 
sesuai dengen perrnintaan 

y~~ 

berka• yang 
perubehan yang telah pennohonan didokumeotasi 
di•ctujul Kepe.la LI'S&: kan . perubahan 

YllJlg suda:h 
d.ievflJu,ass 

- PC 
6 Pengelola Perubaha.n -, Berkas t1am - Berkas 

mendokumentae~kan dokumen dokumen 
perubenen, mclakuk.an teat Ya hrunl haail 
terhadap perubahnn. 1'idak perubehan perubehen 

- PC - PC 
7 Pengel<illl. Pernbal'lo.n [] - BcrkU !jam Lepcrun dan 

melakukan mekanisme roll dekumen dokumentasi 
back. hasil perub<\ha!l 

peru behen 
- PC 

8 Pengelola Peru behan Laporan dan Smerut Laporan clan 
membuat <l.aQ mernbe:rikan dokumentaai dokumentaai 
Iapcran kepada Kepala - perubahan perubahan 
L.PSE dltindak 

lanjuti untuk 
diverir°'1a~1 

9 Kepala LPSe: memetiklla -0 Verifikaei 5 mcniJ Hastl vedfikasl . l&.p0rao serui dckumenteal tepcran dan Japoran oon 
perubahan yang ditakukan dokumen-tasJ dokumentesi 

eerubehan oerubahan 
10 Peng,elola Perubahan o. Berka3 jadwaJ 15 Dokurnemeei . membuat ;ad.v.·al untuk nlifS. nha. perubeben menit jadwal ntis 

perubaben y&ng akan perubehan 
dilekukan 

11 PongeJola Perl.I bahan He.s1J eva.Juasi 
mengevaluasi apakah •• perubahan 
tcrdapst perubahrut pada 0 psdo o;laftar 2JBm KIB [Kartu 
dafiar aset s•teloh terjach UCl lnventt.tri• 
nen.ot>ahan Barenzl 

12 Memperbaha.n.u da.f«lr eeet 
( I JOB (Karlu 2Jam KJB (Ko.rtu 

lnveruans lnventaris 
Ba<Otl<rl Baranol 
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